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	CZĘŚĆ A — DANE WNIOSKODAWCY / NADAWCY PISMA


	
	Adresat:

Zakład Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Słomnikach
ul. Tadeusza Kościuszki 64
32-090 Słomniki


[image: ]
	Imię i nazwisko / nazwa firmy *
	

	Adres zamieszkania / siedziba *
	

	Telefon kontaktowy (dobrowolnie)
	

	Adres e-mail (dobrowolnie)
	


* pole obowiązkowe
	CZĘŚĆ B — TREŚĆ PISMA



	Dotyczy / tytuł pisma

	



	













Załączniki: (jeśli dotyczy) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Słomniki, dnia .......................................
	
	


Czytelny podpis wnioskodawcy / nadawcy pisma



	CZĘŚĆ C — INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH (art. 13 RODO)



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy:
	1. Administrator danych
	Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Słomnikach (ZGKiM), ul. Tadeusza Kościuszki 64, 32-090 Słomniki, e-mail: zgkim@slomniki.pl

	2. Inspektor Ochrony Danych (IOD)
	Z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się pisemnie na adres administratora lub drogą e-mail: kontak@inspektordanych.com.pl lub iod.slomniki@gmail.com

	3. Cele i podstawy prawne przetwarzania
	Dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia złożonego pisma / wniosku i udzielenia odpowiedzi oraz — w zależności od przedmiotu pisma — realizacji usług z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wodę i zbiorowego odprowadzania ścieków, na podstawie:
1. wykonania obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w związku z realizacją zadań własnych bądź zleconych Administratora określonych przepisami prawa, w szczególności w art. 7 i 8 ustawy o samorządzie gminnym, w celu realizacji przysługujących Administratorowi uprawnień, bądź spełnienia przez Administratora obowiązków określonych tymi przepisami prawa albo jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej,  w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c) RODO ;
1. Wykonania umowy której Pan/Pani jest stroną lub do podjęcia działań, na Pani/Pana żądanie, przed zawarciem umowy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO ;
1. zrealizowania prawnie uzasadnionego interesu Administratora, tj. w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczeń, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f;
1. zapewnienia porządku publicznego i bezpieczeństwa obywateli zgodnie z art.9 a ustawy o samorządzie gminnym;
1. w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.


	4. Obowiązek/dobrowolność podania danych
	Podanie imienia i nazwiska oraz adresu jest obowiązkowe i niezbędne do rozpatrzenia pisma — bez tych danych ZGKiM nie może udzielić odpowiedzi ani podjąć żądanych działań. Podanie numeru telefonu i adresu e-mail jest dobrowolne i służy wyłącznie usprawnieniu kontaktu.

	5. Odbiorcy danych
	Dane mogą być przekazane:
1. osobom upoważnionym przez administratora (pracownicy ZGKiM);
1. podmiotom przetwarzającym dane w imieniu administratora na podstawie umów powierzenia (obsługa IT, prawna);
1. organom administracji publicznej w zakresie wymaganym przepisami prawa.

	6. Okres przechowywania danych
	Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do rozpatrzenia pisma i realizacji żądania, a następnie przez czas wynikający z przepisów prawa dotyczących archiwizacji dokumentacji (co do zasady przez okres wynikający z jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiązującego u administratora) lub do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń.

	7. Prawa osoby, której dane dotyczą
	Przysługuje Pani/Panu prawo do:
1. dostępu do treści swoich danych (art. 15 RODO);
1. sprostowania danych (art. 16 RODO);
1. usunięcia danych — o ile nie zachodzi podstawa do dalszego przetwarzania (art. 17 RODO);
1. ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO);
1. przenoszenia danych — w zakresie przetwarzania na podstawie umowy (art. 20 RODO);
1. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na prawnie uzasadnionym interesie lub interesie publicznym (art. 21 RODO).

	8. Prawo wniesienia skargi
	Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl) w przypadku uznania, że przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

	9. Przekazywanie danych do państw trzecich
	Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych.

	10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
	Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany (w tym profilowane) w rozumieniu art. 22 RODO.
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